TECNICO EN
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
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DESCRIPCION

El técnico provee una formacion que se respalda con una tradicion de calidad en Ia
ensenanza, fundamentada en docentes que tienen gran dominio de los aspectos
tedricos, con gran experiencia practica. Esto ha respaldado a los egresados con el
prestigio de ser profesionales idoneos y con una formacion solida en los diferentes
campos de las ciencias empresariales.

DIRIGIDO A

Personas interesadas en la orientacion hacia la formacion en ciencias
empresariales, facilidades para entender los procesos administrativos, tiene
dotes de liderazgo y una clara orientacion hacia el emprendimiento de negocios.
Como una derivacion de este perfil, existe el del estudiante con esas
caracteristicas, que ademas ingresa como estudiante trabajador y es quien se
financia sus estudios.

REQUISITOS DE INGRESO

- Copia y original del titulo de Bachiller en Secundaria
- Copia de la cédula de identidad
- Fotografia tamano pasaporte

DURACION

El programa ocho de nueve cursos,
para un total de 8 meses.

TITULACION

Al aprobar los 8 cursos el estudiante se hara acreedor al titulo
de Técnico en Asistente Administrativo
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cODIGO

TAAV-AG
TAAV-CO
TAAV-PC
TAAV-AF
TAAV-ME
TAAV-DT
TAAV-LM

TAAV-RI

PLAN DE

MODULO

- ADMINISTRACION GENERAL

- CONTABILIDAD

- PRESUPUESTO Y COSTOS

- ANALISIS FINANCIERO

- MARKETING ESTRATEGICO

- DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
- LEGISLACION MERCANTIL Y LABORAL

- RECURSOS INFORMATICOS PARA LA TOMA DE DECISIONES
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