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Este documento te servira como guia para configurar de manera facil y rapida tu cuenta de usuario
y perfil.

Ingreso a la plataforma Canvas

Digita en el navegador la direccion de la plataforma Canvas . En el primer campo ingresa tu usuario
y en seguida la contrasefa; luego haz clic en el botdn Iniciar Sesién.
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Imagen de Perfil

Para editar tu imagen de perfil, ubica en el panel izquierdo el icono de Cuenta.
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Haz clic en la opcion Configuraciones.
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Alli ubica el espacio para agregar tu foto de perfil. Te aparecera un lapiz como icono una etiquera
confirmando que desde alli puedes cambiar la foto de perfil.

Notificaciones

% de ANDRE/

Haga clic para cambiar su foto de perfil

Perfil

. ANDREA
Archivos Nombre completo:

Este nombre s

Configuraciones ANDREA ;

Nombre de exhibicién:

—~



El sistema te provee de 2 opciones para configurar tu imagen:

1. Seleccionando una imagen desde tu equipo en la opcion Cargar una Imagen.

Seleccionar imagen de perfil X

Cargar una imagen Desde Gravatar

elegir una imagen

Cancelar

2. Si tienes una cuenta en Gravatar toma la imagen de tu cuenta para configurarla en la plataforma
Canvas.

Seleccionar imagen de perfil

Cargar una imagen Desde Gravatar

Ingrese su direccion de correo electronico de Ciravatur a continuacion

Cancelar Guardar




Informacion personal, preferencias de idioma y zona horaria.

Habiendo ingresado a tu Cuenta y luego al enlace Configuraciones, selecciona el boton Editar las
configuraciones que se encuentran en el panel derecho.

%, Editar las configuraciones

Alli te mostrara la informacion a editar, como por ejemplo el nombre que aparecera en los foros,
mensajes y comentarios, entre otros. Adicionalmente podras configurar tus preferencias de idioma
y zona horaria.

Al finalizar la edicién haz clic en el boton Actualizar Configuraciones, de esta manera se
actualizaran los cambios realizados.

Q Configuraciones ANDREA ALFONSO AYALA

ANDREA ALFONSO AYALA
Nombre completo:
Este nombre serd usado por los profesores para las calificaciones.
.. .. ANDREA ALFONSO AYALA
Mombre de exhibicidn:
Ohros verin este nombre en los foros de discusidon, mensajes v comentarios.
ALFONSO AYALA, ANDREA

MNombre clasificable:
Este nombre aparece en las listas clasificables.

[Espanol) predeterminado del

Idioma:

Esto anulari las configuraciones de cualguier navegador o cuenta.

Zona horaria: Ameérica Central (-05:00) w

Cancelar Actualizar configuraciones




Cambio de Contrasena

Si deseas tu comtrasefia debes aplicar el chick en la casilla Cambiar Contrasena.

El sistema te pedira que ingreses tu contrasefa actual e ingreses la nueva y la confirmes. Al
finalizar el proceso haz cli en el boton Actualizar Configuraciones.

Nombre Comgpléta:® Andrea Alfonso Ayala

Este nombre serd usado por los prolesores para las calificaciones.
Andrea Alfonso Ayala

Mostrar el Nombre: Y

Ovros verdn este nombre en los foros, mensajes y comentarios.

’ Alfonso Ayala, Andrea

Nombre clasificable: 4

Este nombre aparece en listas clasificables.

Correo Electrénico Predeterminado: | andrea.alfonso@ilumno.com v

Espanol v

Idioma:
Csio anulara las configuraciones de cualguicr navegador o cuenta.
Huso horario: Bogota (-05:00) v
Contrasena: ¢/ Cambiar Contrasena <=
Contrascna Para: andreca.alfonso@ilumno.com v

Contrasena Vicja:

Contrasena Nucva:

Confirmar la Contrascna:

Cancelar




Maneras de contactar

Para agregar una direccion de correo electronico alternativa, haz clic en el boton Direccién de
correo electrdnico.

Maneras para contactar

Direcciones de
correo electronico

andrea.alfonso@ilu.

Digita la direccién de correo electronico que deseas agregar y haz clic en el botdn Registrar el
Correo Electronico.

Registrar método de contacto

Correo electronico Texto (SMS)

Direccion de corren
electrdnico

Registrar correo electronico




El sistema te mostrara un mensaje indicando que un enlace ha sido enviado a tu correo. Haz clic en
el botdn Ok, Gracias.

Confirmar el correo electronico x

Le enviamos un correo electrénico con un enlace
de confirmacion a  XoOMX. 0000000 @O0 XXX
Haga click en el enlace en ese correo electronico
para terminar la inscripcion. Aseglrese de revisar
su bandeja de correo no deseado por si fue
filtrado.

Renviar la confirmacion

Ok, Gracias

R

Para terminar el registro, ingresa a tu correo electronico y haz clic en el enlace Haga clic aqui para
confirmar este registro.

Si no ves el mensaje en la bandeja de entrada, asegirate de revisar la bandeja de correos no
deseados o spam.

La direccién de correo electronico XxXXxXxxx.Xxxxx@xxx.xxx se esta
registrando en testilumno.instructure.com para el usuario, Andrea
Alfonso Ayala.

% canvas

Haga clic agui para confirmar este reqgistro Lipdate your nofification settings




Al finalizar tu inscripcion, el correo electrdnico se agregara a las opciones disponibles en Maneras
para Conectar.

Maneras para Contactar

Direcciones de correo
electrénico

andreaalfonso@ilumno.co.. W

RMKNIENXHIOH @ HRHKK, KKN m +

@ Direccion de correo electrénico

Desde la ventana que se genera para afiadir un correo electronico, puedes registrar t4 nimero
movil seleccionando la pestana superior Texto (SMS). De la lista desplegable elige el pais en el que
te encuentras e ingresa el nimero celular. Al finalizar haz clic en el botdn Registrar SMS.

Registrar método de contacto

Correo electronico Texto (SMS)

" iy . . B
Pais o region [Seleccionar pais o regidn] w

Nimero celular

Registrar SM5




La plataforma notifica el envio de un mensaje de texto a tu celular con un cddigo de 4 digitos para
que los ingreses en la casilla correspondiente. Cuando completes el proceso, haz clic en el botdn
Confirmar.

Confirmar el numero de SMS b

Enviamos una codigo de confirmacion de cuatro
caracteres a XxXXxxXxXxxxxxx Ingrese el codigo
abajo para activar este numero de SMS

e

Confirmar




Servicios registrados

El sistema permite agregar Servicios en linea, que hacen relacion a redes en las que estas
registrado. Registrar alguno de los servicios servira para que los usuarios de los concursos o
grupos a los que perteneces puedan contactarte.

En la seccion Otros servicios, haz clic sobre la red que deseas registrar, al terminar el proceso en
la seccion Servicios Registrados encontraras el servicio web agregado.

Servicios registrados Otros servicios
L Gooele Drive Haga clic en cualquier servicio para registrarlo:

i umene bt s i ’ .:i Sk}'PC

y Twitter

Si quieres mostrar a los demas usuarios cualquiera de tus servicios web registrados en tu pagina
de perfil, haz clic en la casilla Permitir que los miembros de los cursos y grupos en los que
participo vean los servicios enlazados a mi perfil.

Permitir que los miembros de los cursos y grupos en los que participo vean los servicios enlazados a mi perfil.

Servicios registrados Otros servicios
L Google Drive Haga clic en cualquier servicio para registrarlo:
e rerfl cars. pmenesbtt & omanl.com ! “i Sk}rpc

| Twitter



El registro de cada servicio, te solicita autorizar el acceso ingresando tus credenciales (correo
electronico asociado al servicio web y contraseiia).

Avitorizas Twitter x

Bccoso o Twitier

Registrar Skype X

Twimer g1 un sefvicio desonoda o publcar
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Para eliminar alguno de los servicios asociados, pasa el cursos sobre alguno de ellos y te mostrara
el icono para Cancelar Servicio

Servicios Registrados

l ¢| Twitter | o

L —

LU il

| Cancelar el Servicio

Nota: Twitter se asocia como un método de contacto y tambien se afiade como un canal de
Notificaciones de la plataforma



Notificaciones de la plataforma

Ingresando desde tu Cuenta, haz clic en el enlace Notificaciones.

B

ANDREAALFONSO AYALA

Cerrar sesion

Aqui podras configurar con la frecuencia en la que se generan las notificaciones para cada tema.
Segin los iconos de preferencia para las notificaciones , ubicate en la columna del canal que

quieres editar y en la fila de interés, alli selecciona la frecuencia a configurar. La preferencia que
selecciones se marcara en color verde.

Configuraciones de notificaciones de la cuenta

Actividades del curso Email Notificacion automatica
Fecha de entrega ﬁ Zl
Politicas de calificacion ﬁ ®
Contenido del cursn @_ ZI_
Archivos ’ ®

Anuncio

& P
iSRS

Anuncio creado por usted



COmo ver un anuncio

Accede a la opcion de Anuncios del panel de navegacion del curso.

Pagina de inicio
Anuncios
Tareas

Foros

Al ingresar se mostrara una lista con los anucios publicados por el profesor.

Al hacer clic sobre uno de los nombres del anuncio, se mostrara el contenido del mismo.

podras marcar el anuncio y los comentarios al mismo como leidos haciendo clic en el boton de
configuracion, que se encuentra en la parte superior del anuncio.

En la parte inferior esta habilitado un campo de respuesta para dejar un comentario sobre el
anuncio. Si esta opcion no se visualiza, es posible que el anuncio se encuentre cerrado a
comentarios.



| & |
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a Sesiones de refuerzo O Marcar todas como leldas

Ariirea Afonsd Ayal

Estmados estudiantes,

Estaremos programando unas fechas para gue ustedes participen en las sesiones de
refuerzo, en las que trataremos los temas en los que tienen dudas. Esten gtentos.

Gracias.

Buscar respueslas o autor Ma leido

vl

|

4 Respander,..

Al dejar una respuesta al anuncio tendras la posibilidad de editarlo, eliminarlo o ir a algn
comentario en especifico.

Si la opcidn para dar Me gusta a algin comentario se encuentra habilitada podras seleccionar el
icono asociado.



Sesiones de refuerzo
Andrma Aftenso Awala

Estimados estudiantes,

Estaremos programando unas fechas para gue ustedes participen en las sesiones de refuerzo, en las que trataremos los
temas en los que tienen dudas. Estén atentos.

Gracias.

Buscal respiesias o autor Mo leido = = | B Suscrito

4 Responder.

Q
Ctec. Students o~
1417

Gracias por el mensaje.
i (L mequsta)

[ dm Responder,.. — 11




Como ver los compromisos en el calendario

El calendario refleja eventos importantes que ha aiadido el tutor del curso o ti mismo al calendario
personal.

Haz clic en la ocpion Calendario del panel de navegacion global

Calendario

En la pantalla se mostrara la programacion para el mes y los calendarios que tienes disponibles.

LUN LR [ 3 JUE VIE BAE jis: |




Para visualizar tu calendario o el calendario de un curso en especifico selecciona o marcar el color
de este en el listado. Si deseas ver mas eventos agendado coresponden a otros calendarios,
deberas marcarlos en el listado los calendarios de los cursos.

Vi & & Jume B s [l g = Loy - [} harm HRT ]
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Los eventos marcados en los calendarios de los cursos se visualizaran como se presena en la
imagen. Al pasar el cursos sobre uno de los eventos se mostrara una ventana con infomracion
adicional del evento.

Today 4 » February 2017

SUN MON TUE WED
1 a
Bi 11a Tares grapal com || S—
P ey | 11080 A
@ Foro Individual Tarea grupal con vencirmento
Califu sl

| Calendar: Curse can multiples zecciones




Si haces clic sobre el evento en el calendario, aparecera una ventana mucho mas amplia con mas
detalles del evento.

Al hacer clic sobre el nombre del evento, te conducira a la pagina asociada (tarea, foro, evaluacion,
etc.).

Today 4 | » | February 2017

SUN MON TUE

Bi 11a Tarca gropal con ||
WEncET eyt

[ it

. 1 .
(ad
ITarea grupal con uenc’tmientnl

5 Due: Jan 30 at 11am

Calendar Cursocon multiples secciones

Details
Tarea grupal con yvencimiento

Attendees
This assignment was locked Jan 30 at &pir.

12




Como crear un compromiso en el calendario personal

Selecciona tu calendario personal del listado (aparecera con tu nombre).

* CALENDARS
B Ctec. StudentDé I
ADMINISTRACION Y

LEGISLACION DE PERSOMAL - IPP

| Aprendienda CANVAS
_| Copia Seguridad en Redes  :

| Curso con miltiples secciones

Cursa Motificaciones
| Curso simulacion 1

| Curso simulacion 2

Haz clic en el icono + para crear un nuevo evento.

L yal WiE AIE

En el Titulo ingresa el nombre del compromiso, selecciona la fecha y hora, en la casilla de Ubicacidn
digita el lugar o espacio donde se realizara el evento, selecciona el calendario al que deseas anadir
al recordatorio y haz clic en Presentar.




Editar el evento % |

Tilulo: I I

Fecha: lun 8 may 2017 H e
ity & moy 2007
Desde: .00 hasta 000 —_—
OO0 000
Ubicacidn: I I
Calendario: Prucha AAA 3 | —

bas opclones

Si te fijas en la imagen anterior, justo al lado del botdn Presentar, se encuentra la opcion Mas
Opciones se desplegara el editor de teto para el evento, aqui podras ampliar la informaciin sobre el
compromiso y enriquecer el texto mismo. Al terminar los cambios haz clic en Crear Evento.
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Al guardar el compromiso se reflejara asi en el calendario.
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Como particiar en el chat.

Para participar enel chat del curso, selecciona del panel izquierdo la opcion chat.

Modulos
Evaluaciones
Tareas

Foros

Conferencias

Al ingresar al chat encontraras en la parte superior una lista desplegable con el listado de usuarios
que se encuentran conectados o activos en la sala.

Chat



En la parte inferior se encuentra disponible el campo para ingresar texto y un conjunto de
emoticones que podras utilizar para interactuar con los demas usuarios. Recuerda hacer clic en el
botdn Enviar para publicar el comentario.

Chat ‘

3 Arcires Alforso Ayala m

= STALO I 0F
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3
i 0
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Para salir de la sala de chat, solo es necesario que elijas la opcion Pagina de Inicio o cualquier otra
opcidon del mena de navegacion del curso.

Pagina de inicio

Anuncios

Tareas



Google Docs- colaboraciones

Las colaboraciones son herramientas en linea que te permiten trabajar junto a tus compaleros,
documentos de construccion colaborativa, como por ejemplo, trabajos escritos.

Ve al mena del curso y selecciona el boton Colaboraciones.

Al ingresa a la pagina y si no tienes colaboraciones registradas, se presentara la siguiente visual.
Aqui podras crear colaboraciones con tus comparieros en unos sencillos pasos que te indica el

sistema.

Colaboraciones Actuales
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Las colaboraciones en las que estas registrado se enlistaran en la pagina. Haz clic sobre el nombre
de la Colaboracion para acceder.

Colaboracianes Actuales @ Comwnes unn iy oolaboratis

|

imiunls g wo |7 e rh Dl

@ FATH BT R I il - SO 1
A T b (i patr i paoos colebod pitva e b codbruciedn el Gocusmsio

Irvitaddle i T ] LY mwam 1031

Al ingresar deberas registrar tu cuenta Google. Aplica el boton Autorizar.
Iniciar sesion

Usied necesita adtorizar esta Integracion para pogder usara

Por faver regisirese en su cuenta de Google i autorice esta integracion

h

Inicia los datos de tus credenciales de ingreso en Gmail.

Google

Iniciar sesion

Ir & instructure.com

Correo electronico o teléfong @

¢Has olvidado tu correo electronico?




Aplica el boton de Permitir.

Gouogle

Te damos la bienvenida
@ OO Ry ndileon

Instruciure.cam guiere

b Ver y administrar los aichives qus fieres en @
Boogle Drive

iQuieres permitir a insructure.com hacer esin?

Al Facer olicen Permmitin, &st3 aplicacion pod-a Ussr iU informac|on e
canformidad con sus cendicinnes o= 2encio ¥ politcssae
privacidsd, Puedes retirar esta aplicacion (o cualgules quessie
conactads atu cuenta) en Wi coenta

El archivo en contruccion colaborativa aparecera para que empieces a trabajarlo con tus
compaiieros de curso.

Actividad Colaboraliva 2 - Moduio 1 a ok A =
LTI ETOR W YT e e e ) Tuha o i Ayt Dadert (vn b aevbien pisvibiles o Deivs ©aw———ay
S 2T ivnbh arimw e " LA o | e B ewanm (» i | me 5L L "

Aetrvidad Colatoranva 2 « Masuio 1




Office 365- Colaboraciones

Como vimos anteriormente, las colaboraciones son herramientas en linea que permiten la
construccion de un documento colaborativo junto a tus compafieros de curso.

Ve al men principal del curso y selecciona el boton Colaboraciones.

Colaboraciones

Al ingresar a la pagina y si no tienes colaboraciones registradas, se presentara la siguiente visual.
Aqui podras crear colaboraciones con tus comparneros en unos sencillos pasos que te indica el
sistema

Colaboraciones Actuales

Comenzar una nueva colaboracién

I s b



Si tienes colaboraciones registrada, estas se enlistaran en la pagina. Haz sobre el nombre de la
Colaboracion para acceder.

%5% Tares Colaborativa - Mddulo 2 g < 0
. Cstimados, [n este decuricn:o ingresaremos todas acuzllas expericncias cuz permiticron inter orizar ce mejor

mancra ol conocimiznto. Los czses reales y las lecciones aprendidas

Iniciada parAnd-en Alforsc Ayela 30 nar2n 1308

Inicia los datos de tus credenciales de ingreso en Office 365.

1] Office 365

Cuenta profesional o educatva, o personal de Microsoft

Correo electronico o teléfono
Contrasefia

Mantener la sesidn iniciaca

Iniciar sesién Atras

iNo puede acceder a su cuenta?

Crear una cuenta de Microsoft

Al acceder a la colaboracion, haciendo clic sobre el nombre de la misma, se abrira en una ventana
alterna el archivo a trabajar.

#  Word Online




Las conferencias facilitan la conduccion de encuentro sincronicos dentro del curso. Permiten
transmitir audio, video, compartir presentaciones y cualquier otro recurso online. Actualmente la
Plataforma Canvas esta asociada con BigBlueButton.

Las conferencias son enlistadas en orden cronoldgico por la fecha en que fueron creadas; la mas
reciente aparecera en la parte superior de la lista.

A continuacion, veremos como usar esta herramienta.

Interfaz de las conferencias

Las conferencias son agrupadas en dos segmentos: Nuevas conferencias [I] y las conferencias
finalizadas [2]. Las dos siempre mostraran el nombre [3] y la descripcion [3] de la conferencia.

= Nugyas conferenciaas .

Coriemnchs - Lontaniios Licdelos 3 74 -

= Conferenclas finalizadas .

* Inroduccion i la Edusacien Virtun ' n =

1% T




Las Nuevas conferencias pueden estar proximas a Comenzar [1] o en progreso [2] . Donde ti como
participante invitado puedes ingresar haciendo clic en el boton Unirse.

* Muevas conferencias

Conferencia - Contenidos Madules 2y 4
Resofucitn de dudss @ ousiides sobre os coniprizos visios

Conferencia - Contenidos Madulos1y 2 B Tz I—‘ 4~

Resolursie O dedes e veiindes solyve s contsrdos vislos

Nota: No podras ingresar a una conferencia hasta que el profesor inicie.

Audio de la Conferencia

Antes de ingresar al asistente para la conferencia, el sistema te preguntara sobre como deseas
conectarte: con micréfono o solo escuchar. Con la opcion Solo escuchar permite que lo usuarios

entren rapidamente a la conferencia apenas para escucharla (sin verificacion del microfono). Podras
cambiar la preferencia de audio despues de haber entrado a la conferencia.

. Como quiere conectarse al audio?

& @

Micréfono | Solo escuchar

[ Cancelar ‘



Permisos de microfono en Chrome

Si estas isandoChorme, tendras que aceptar los permisos especificos para acceder al micréfono.
Este permiso esta debajo de la barra de direcciones. Haz clic en el boton Permitir (Allow)
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Permisos de microfono en Firefox

Si estas usando y no tienes Flash instalado, se mostrara el siguiente mensaje.

You need Flash installed and enabled in order (o use the Flash
client.
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Haz clic en el boton de Instalar ahora.
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En seguida seras redireccionado para el sitio de Adobe Flash Player y deberas seguir los pasos que
indican en la pagina para realizar la instalacion del programa.

Al usar Firefox, tendras que aceptar un permiso especifico del browser para acceder a tu microéfono.
Escoge ti microfono en el mensaje emergente del navegador Micréfono para compartir [1] y haz
clic en el boton Compartir | dispositivo seleccionado [2].

Nota: Si no consigues ver la lista de microfonos, haz clic en el icono micréfono [3] a la izquierda de
la barra de direcciones
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Prueba de audio

Recomendamos que uses un audifono con microfono para tener mejor experiencia de audio. Para
garantizar que esté funcionando correctamente, completa el test de eco privado. Di algunas
palabras y en caso de que escuches el audio,haz clic en el boton Si [I]. Para escoger un micréfono
diferente y repetir el test de audio, haz clic en el boton No [2]. Si necesitas ayuda con el hardware
haz clic en el icono Interrogacion [3]

Prueba de audio . ?
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Aceptar las configuracones de Adobe Player

Debes permitir que Adobe Flash Player acceda a las configuraciones de camara y micro6fono. Haz clic
en el boton Permitir.
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Nota: Los usuarios de Internet Explorer y Safari podran continuar participando con el audio basado
en el flash existente.

Interfaz de la conferencia

La interface d conferencia contiene una variedad de herramientas para ayudarte a moderar la
presentacion. Cada area de la interface tiene su propia ventana y puede ser redimensionada.
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Grabar la conferencia

Los presentadores 0 moderadores tienen una funcionalidad mejorada y es el control de grabacion
de las conferencias. En lugar de comenzar a grabar de inmediato (justo después de la entrada del
primer usuario), se tiene un botdn para iniciar o parar la grabacién y asi moderadores pueden
controlar lo que se grabay la duracion del video. Finaliza la sesion de la conferencia, los segmentos
grabados seran publicados como un solo video.

Después de ingresar a la conferencia y configurar td micréfono, si eres moderador/ presentador
recibiras un recordatorio notificando que puedes grabar el encuentro, pero es necesario que des
clic en el botén Iniciar grabacion.

Confirme grabacion

¢Estd seguro de querer ampezar a
grabar la sesion?

51 I No

Nota: Esta funionalidad se activa siempre y cuando en las configuraciones de la conferencia se
haya seleccionado el campo Habilitar la grabacion para esta conferencia.

Visualizar participantes

El panel de Usuarios [I] muestra a las persona presentes en la conferencia. Para localizar el
presentador o moderador, revisa el icono de presentacion al lado de tu nombre.

Cuando eres el presentador, puede cambiar este permiso para que alguien haga de moderador
haciendo clic en el boton Haga clic para cambiar presentador [2].

Puedes activar o desactivar el audio del asistente [3]. y si eres el presentador o moderador
puedes silenciar a todos los participantes como veremos mas adelante.

También puedes expulsar un asistente de la conferencia pasando el cursor sobre el nombre del
mismo y seleccionando el icono X que aparecera a la derecha [4].

El icono de candado [5] indica que el moderador restringio la visualizacion
de algunas funcionalidades.
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Configuraciones de usuario

En la parte inferior del panel de usuarios, haz clic en el icono de Configuraciéon para mostrar todos
los iconos: limpiar los iconos de estado, silenciar a todos, silenciar a todos salvo al presentador,
bloquear audiencia.

Limplar los roenos e estado

Silenziar s todos

[ ]

< Silendar 3 todos salve 3] presentzdor: Andrea AHonso Avala
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Bloquear audiencia

Los presentadores tienen la posibilidad de bloquear a la audiencia las siguientes funcionalidades:
camara, micréfono, chat pablico, chat privado y disefio. Estas funcionalidades ayudan a los
moderadores a controlar el ambiente de la conferencia, tal como como bloquear el chat privado para
evitar que los estudiantes se colaboren durante una encuesta.

Bloquear Audiencia

Caracteristica Eloqueado
Camara L
Micréfono (.
Chat Publico L

Chat Privado L]
Disefio L

l Aplicar | I Cancelar

Herramientas para compartir medios

En la esquina superior izquierda puedes compartir tu escritorio [1], compartir o dejar de compartir
tu micréfono [2], compartir o dejar de compartir tu camara [3], grabar la conferencia [4], y silenciar
a si mismo o habilitar el audio para hablar [5].

Nota: La opcion de compartir escritorio no es compatible actualmente con en Chrome usando Mac
0S X, se recomienda utilizar Firefox.
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Herramientas de presentacion

En la parte inferior de la ventana se visualizan diversas opciones para la presentacion.

Para adicionar archivos a tu presentacion, haz clic en el icono Cargar documento para la
presentacion [I].

Para hacer una encuesta, haz clic en el icono Iniciar una encuesta [2].
Para avanzar o retroceder en la presentacion, haz clic sobre los iconos de Diapositiva anterior o
Diapositiva siguiente [3]. La indicacion en niimeros entre los iconos se refiere al nimero de slides

en tu presentacion.

Para aumentar el tamafo de visualizacion de tu presentacion, usa el cursor para arrastrar el
indicador a lo largo de la Barra de zoom [4].

Para que tu presentacion ocupe la ventana completa de visualizacion, (la altura permanece
proporcional), haz clic en el icono Ajustar la presentacion a lo ancho [5].



Para ajustar tu presentacion a la ventana de visualizacién, haz clic en el icono Ajustar
presentacion a la pagina [6].

Para mostrar las herramientas del tablero, pasa el cursor sobre los diferentes Iconos disponibles

[7].

Preseniacion: vefaullpdl
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Ventana del chat

La ventana de Chat contiene un mensaje que indica que la conferencia puede ser grabada [1] y
mostrara los mensajes recibidos de los demas participantes.

Ta puedes conversar con todos los participantes de la conferencia ingresando el texto en la
ventana de Chat [2].

Para iniciar una conversacion privada con otro participante, haz clic en la pestafia Opciones y
selecciona el participante que deseas conversar [3].
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Idiomas

Para cambiar el idioma de la interface, haz clic en el mena que se despliega en la parte superior de
la pantalla.

| Spanish v | | Diseiio por defecto v

Seleccionar Diseno

Para escoger entre un nimero definido de disefios, haz clic en el mend desplegable Disefio por
defecto para seleccionar el disefio que deseas usar.

Disefio por defecto
Closed Caption

Chat de Video

Reunién por Webcam
Reunion de Presentacion
Asistente de Conferencia

Conferencia ;
| Spanish v || Diseno por defecto v/




Redimensionar la ventana de la conferencia

Cada ventana en la interface es independiente. Ti puedes redimensionar las ventanas para
personalizar tu experiencia de visualizacion. Para cambiar el tamafio de la ventana, pasa el cursor
por el borde la ventana hasta que el cursor se torne una doble flecha, entonces haz clic y arrastra
hacia el tamafio deseado.
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Salir de la conferencia

Para salir de una conferencia, haz clic en el botdn salir y cierra la pestafa de tu navegador o
ventana.

Nota: A menos que t tengas configurada una conferencia de larga duracion, la conferencia se

cerrara automaticamente una vez salga el Gltimo usuario. La pagina puede demorar algunos
minutos en percibir que la reunioén termino.

I Atajos de teclado ?




Como enviar una tarea

A través de la opcion Tareas visualizaras las diferentes actividades a realizar.

Tareas

Haz clic sobre el nombre de la tarea que deseas desarrollar.
@ Tarea de Cierre
=15 phoe.

A continuacion, haz clic en el boton Presentar Tarea.
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Tarea de Cierre [t

Hora Umite  Sin fecha Pnite Puntos IS
Presentando un cuadro de entrada de bexto o una carga de archive
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Lee el enunciado que aparece en la parte superior con la informacion de la actividad, y haz clic en
la opcion Entrada de Texto.

Alli ingresa la informacion o el desarrollo asociado a la actividad propuesta.
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Para adjuntar un archivo al envio, haz clic en la pestaiia Carga del archivo, y luego presiona el
botdn Seleccionar archivo.

Al finalizar y para realizar el envio de la tarea, haz clic en el boton Presentar tarea.

I Carge del archive I Enirada de texto Google Do Drapteox Google Drive Olfice 2&5
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Como participar en un foro

Ingresa a la pagina de Foros o desde el modulo selecciona el foro en el que deseas participar.

« Madule 1! Introduccian al Conacimienta Cientifca

o Trtroduseiin al mdduln

° Wideos explicativos

a Mapa conceptual

o Foro ce debate = Modila |
T pio

Se mostrara el tema propuesto para debatir en el foro. Para habilitar el campo de texto haz clic en
la opcion Responder.

Esta es un debates con califisacion; vale 100 puntos hiora Sreibe -

Eate debate ea grupal por Lo gue cada grape tierne 20 propla eanversamon para egte tema. Estas san las
COTETEACINNES & |55 que tiene acceso

Foro de debate - Madule 1

Te invitamas a parbcipar del debate de este modulo. Recuerda que 51 partezipas de todos los foros de este
curso, cbiendras un 10% dei total del curso.
Deberas participar del foro responciendo @ las siguientes preguntas:

= JCuales elpapsl de la ciendia en la educacidn supsniort

= JEl papel de la ciencia en la vidaprotessonal. decistones basadas en l2 evidencia o en la intwicion?

= JCEmo deberia sar idealments 3 relacidn entre clencia v educacién?

= JCamosevincula & cisncia conla sustentabilidad social?

Fuoar respueetas o autor Mo Imido = =

4 Responder..



Se habilitara el editor de contenido enriquecido para que ingreses tu comentario. Al terminar haz
clic en el boton Publicar respuesta.
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Al finalizar, tu participacion se vera reflejada de esta manera.
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Como desarrollar una evaluacion

Accede a la evaluacion haciendo clic sobre el nombre desde Mddulos, o ingresando a la pagina
Evaluaciones.

Al ingresar a la evaluacion se presentara una breve instruccion y los detalles de la misma. Para
iniciar el examen haz clic sobre el boton Realizar la evaluacion.

Evaluacion - Modulo 2

Hora limite Mo hay fecha limite Puntosa A0 Dreg-.mtas 1 Tiemp{l Limmita 1270 minutas

Instrucciones

Esta evaluacitn vale 30 puntos de um total de 100

Recusrda quie ol gurso & aprushs con TOE

Rgalicas fa-evaluacin

Las preguntas se presentaran una o una, o en lista. Responde a cada una de ellas segun el tipo de
pregunta y enunciado.

[+ Pregunta2 10 ptos.

Tdentifique cuales son las 10 revistas de rayer mpacts chentificn de s disciplna
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=3 Pregunta 4 10 plos,

Tipa: Wardadermy Falzo

|Lag aves visslan.

Sirdadem

Farzo

Al terminar las respuestas haz clic en el botén Presentar evaluacion que se encuentra al final de la
pagina.

Presentar evaluacidn

Aparecera un detalle de la calificacion obtenido y un resumen de la evaluacion presentada con las

respuestas marcadas y las respuestas correctas (en caso de estar habilitadas para su
visualizacion).

En caso de haber presentado varios intentos, podras acceder al resumen de
respuestas dadas y correctas haciendo clic sobre el enlace del intento [i].

Evaluacion - Madulo 2
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Como estudiante, Archivos te permite guardar archivos y tareas dentro de la Plataforma Canvas.
Puedes cargar uno 0 mas archivos (documentos, imagenes, multimedia, etc.), ver detalles de cada
archivo y previsualizarlos.

Como ver Mis archivos de usuario

Archivos de usuario es donde puedes cargar tus propios archivos para usarlos a lo largo de tu
permanencia en la cuenta de la plataforma. Puedes subir y almacenar archivos para las tareas,
imagenes de perfil y archivos adjuntos de las conversaciones. Cualquier archivo adjunto afadido
como parte de la presentacion de una tarea calificada, es cargado a los archivos de usuario. Una vez
que has subido un archivo como parte de la entrega de una tarea, no se podra eliminar.

Ingresa a tu Cuenta y haz clic en la opcion Archivos.
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Al ingresar, encontraras que la primera carpeta en la lista es Mis archivos.
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La carpeta Mis archivos crea carpetas basadas en eventos predeterminados en la Plataforma
llumno. Una vez que se carga un archivo relacionado con una de estas areas, la carpeta y el archivo
adjunto se crearan para ti.

Conversation attachments: Esta carpeta almacena los archivos que adjuntaste a los mensajes
desde la herramienta Bandeja de entrada.

Profile pictures: Si tu institucion te permite cargar una foto de perfil, se almacenara en esta
carpeta.

Unfield: En esta carpeta se almacenan los archivos que adjunte a los temas de discusion o foros.

Envios: Esta carpeta almacena los archivos adjuntos como parte de la presentacion de una tarea.

o



Como ver la carpeta de Envios (presentacion) de tareas

La carpeta Envios contiene copias de las presentaciones que hiciste a las tareas.

Las tareas se organizan por la carpeta del curso y se muestran alfabéticamente. Sin embargo, las
tareas enviadas a través de una herramienta externa no se copian en la carpeta Envios.



Como ver los archivos de grupo como estudiante

Los archivos de grupo son donde podras cargar y almacenar archivos de proyectos grupales o
tareas. Todos los miembros del grupo tienen los mismos permisos para moderar los archivos,
incluyendo, publicacion, restriccion de acceso, cancelacion de la publicacion, y eliminacion de
archivos.

Desde el panel de navegacidn global puedes acceder a los Grupos en los que

estas inscrito.

%
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Se mostrara una lista con los grupos a los que estas inscrito. Haz clic sobre el nombre de uno de
ellos para acceder.

Grupos X

Exir 1 =
Foro grupal L



Al ingresar al grupo se mostrara un panel de navegacion similar al de un curso. Haz clic en el botdn
Archivos.
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En el panel de la izquierda [I] se muestran todas las carpetas para una navegacion rapida. Algunas
carpetas pueden estar alojadas dentro de otras carpetas. Haz clic en los indicadores junto al
nombre de cada carpeta para expandir todas las carpetas.

Haz clic en el nombre de una carpeta. Todos los contenidos dentro de la carpeta que estas

visualizando se muestran en el panel derecho [2]. También puedes hacer clic en los nombres de la
carpeta en el panel derecho para ver el contenido.
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Para cada archivo, podras el nombre [1], la fecha de creacion [2], la fecha en que fue modificado [3],
el nombre de la persona que modifico el archivo [4], el tamaiio del archivo [5], el derecho de usuario
(derechos de autor) para el archivo [6], y el estado publicado [7].
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Administracion de archivos

Dependiendo del area en el que te encuentres, los archivos pueden contener varias opciones para
administrarlos:

Buscar archivos [1]: Archivos es completamente explorable por nombre de archivo.

Agregar una carpeta [2]: Afadir una carpeta para almacenar archivos. Las carpetas también
pueden albergar otras carpetas.

Cargar un archivo [3]: Subir un archivo a Archivos.

Establecer los derechos de usuario (derechos de autor) para un archivo [4]: Establecer un
derecho de usuario para un archivo antes de que pueda ser publicado. Los archivos que no
contengan un derecho de uso muestran un icono de advertencia.

Cambiar el estado del archivo [5]: Los archivos pueden ser publicados, no publicados, o incluir un
estado restringido.
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Opciones para archivos seleccionados

Al seleccionar el icono de configuracion para cada archivo, puedes elegir una
de las opciones: Descargar, Renombrar, Mover, Eliminar.
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Como presentar tareas con Google Docs

Visualizaras el asistente para el envio de la actividad. Deberas seleccionar la pestafia Google Docs
y luego hacer clic en el botdn Autorizar acceso a Google Drive.

Carim dir Arichive Entrada de Tedtn URL e Paging Welisize URL Gaogle Dine Conténldo Audiovisii
Diaplow Dirapbow Goopls Driv [ERT

Antes de podar enviar tareas directamente dosde Goople Drive, debe autorizar 3 Canvas pard acceder 359 crenta de Google
Diriz:

I Butarizar seceta 3 Google Drrive

El estudiante debera registrar su cuenta de Gmail y luego hacer clic en el boton Permitir.
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A continuacion, el sistema reconocera las carpetas y archivos que tienes asociados a Google Docs.

Realiza la basqueda del archivo y seleccidnalo con un clic, al finalizar el proceso haz clic en el boton
Enviar la tarea.

Vb =1 ﬁmﬂlr[l{h’ lopdrlenlela sililave siia

Seleccione el archive de la Fola shgu'ente,
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B Testo de importacan do Modde para o Canva
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P Coma inehds un comarmmissn no Caxlendads

Se mostrara una ventana con el siguiente mensaje.

Cargando el envia [%]
Recuperando una copia de su Coogle Doc
para-enviar para esta tarea. Esto puede

lievar un tiempo, dependienda en el tamano
del archivo...




Y confirmara el envio de la tarea con el archivo adjunto.
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Cuando ingreses al enlace Detalles del envio podras ver que el archivo quedd con un enlace para

su descarga. Si ingresas al enlace Consultar comentarios, tendras una vista previa del archivo
desde el visor de la plataforma.
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Notas:

Todos los envios como desarrollo de actividades utilizando Google Docs o Google Drive, se trabajan
bajo copias y generan un versionamiento en el SpeedGrader.

Si realizaste algin cambio en el archivo después de haber sido enviado al profesor, estos cambios
no se veran reflejados a menos que hagas un reenvio del archivo, que a su vez generara
versionamiento en el SpeedGrader; por lo que el profesor y tl tendran la opcion de ver los envios y
comentarios dejados en cada uno.

Ejemplo:

Primer envio
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Segundo envio
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Como editar un documento en Google Docs compartido por el profesor en la
plataforma

Ingresa al curso y selecciona el recurso compartido por el profesor.

* Wddulo 1

& a Dehricion de b dansa tame forma artictiea

= @ Tares - Madula 1
= 100 @l

= a Enlague Pedagogicn de ka Danza

‘; @ Tares eolaberaliva

Si la institucion tiene cuenta de Google Apps para Educacion, puedes iniciar sesion desde tu cuenta
de Google institucional para poder editar el archivo.

Al abrir el enlace, tendras acceso al archivo de construccion colaborativa.
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Realiza el ajuste de contenido y forma al archivo desde Google Docs.

} -

REGIAO SUDEST
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Google Docs guarda periddicamente los cambios, y el profesor podra ingresar para validar el
contenido dejado por quienes construyeron el documento.



Como presentar el desarrollo de una tarea, en el archivo que se encuentra
en la nube de Office 365

Si el profesor cred una tarea en la nube con un archivo de Microsoft One Drive, puedes abrir la
actividad, editar el documento directamente, y enviar los cambios como desarrollo a la tarea.

Cuando abres la tarea, Office 365 crea una copia del archivo que visualizaras, y que podras usar
para el desarrollo de la actividad. Puedes realizar cambios segin las instrucciones de la actividad y
cuando estén listos para presentar, regresar a la pagina de la tarea en la plataforma y realizar el
envio. El profesor podra ver el documento con el desarrollo de la actividad en el SpeedGrader para
su calificacion.

Cuando un archivo de Office 365 ha sido cargado como desarrollo a una actividad, los cambios
realizados posteriormente en el archivo de One Drive no se actualizaran en el envio realizado.

Si realizaste algtn cambio en el archivo después de haber sido enviado al profesor, estos cambios
no se veran reflejados a menos que reenvies el archivo; que a su vez generara un versionamiento

en el SpeedGrader, por lo que el profesor tendra como ver cada uno de los envios y los comentarios
dejados a cada uno.

Ingresa a Tareas y haz clic sobre el nombre de la actividad.

Périna de Inldo area Matrar por: m Tipes

Anuneies
Foras
Calbicaclarise Tarea - Office 365 Claud Assignmeni

A0 pis

Porsonas



Se visualizara la tarea. Haz clic en el boton Abrir.

CONTENIDOS Y HERRAMIENTAS
PARA LA PRODUCCION

En una nueva ventana se mostrara el archivo en Word Online. Podras realizar los aportes en el
archivo de acuerdo a las indicaciones dadas en la tarea. Word guarda peridodicamente los cambios.

EH Werd Cnline

[O\JTE\IIDOS b § IIPRR»&\?IFT\«
PARA LA PRODUCCION




Cuando el documento esté listo para enviar, cierra la ventana de Word Online. En la pagina de la
tarea, haz clic en el boton Enviar.

LT IDEE PRSI L

CONTENIDOS Y HERR;\MIENT—"&S
PARA LA PRODUCCION

Confirma que el desarrollo de la tarea ha sido enviado.

Quernidos estudiantes,
Complementen lz informacidn en el archivo, de acucrdo al tema visto en el modulo 2,

Gracizs.

Tarea enviada

Tarea - Office 365 Cloud Assignment
Enviadcs 29 Marzop, 2077 13:00

TERMINADO

En caso de querer realizar nuevos cambios al archivo, puedes modificar el archivo y se entendera
como un reenvio del desarrollo a la actividad.



Como presentar tareas con Office 365

Ingresa al asistente para el envio de la actividad. Haz clic en la pestafia Mas y luego selecciona
Office 365.

:‘.:.u;._-,_:- de Arrhiva Entrada de Taxte LR e E_-"AHEI".-'. Wilsh<ite LIRI G :-::-.J.llj- i

Contenddo Audioddsual Diroagbox Dropbok Goagle Drive Mas

Elijz urg heramienta de la lista que aparece a continuacion para cargar y emviar un reclrso facilitado
por dicha herramienta,

£2 Dropbox
@ Dropbox
& Goagle Dve
) Uhce 343
Envig: Mo seha seleccionodo el envio

. ]
Comentaros...

Inicia sesion en Office 365.

Office 365

Ingresar sesion

Haga clic en “Iniciar sesién” para iniciar |a sesion.

Esta pantalla se actualizard despuds de iniciar sesion exitosamenta,
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A continuacion, se visualizara una ventana con las carpetas y archivos que tienes en One Drive.
Realiza la basqueda del archivo y seleccionalo verificando que se aplique el check. Al finalizar haz
clic en el botén Adjuntar archivo.

8 = PEADIO A D LR ENORIRRINIG - LS =i 0 Asn 1231 s IIE

El archivo se mostrara adjunto y podras realizar comentarios relacionados con el envio de la
actividad. Al finalizar haz clic en Enviar la tarea.
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Se confirmara el envio de la tarea con el archivo adjunto.
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Cuando ingreses al enlace Detalles del envio podras ver que el archivo quedo con un enlace para

su descarga. Si ingresas al enlace Consultar comentarios, tendras una vista previa del archivo
desde el visor de la plataforma.

Detalles del Envio
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Notas:

Si en el curso se encuentra habilitado Microsoft Office 365, podras cargar un archivo de Microsoft
One Drive como desarrollo a una tarea. En caso de que el enlace Office 365 no esté disponible,
contacta al profesor para validar la activacion de esta funcion con la institucion.

La plataforma acepta formatos: Microsoft Word, Microsoft Power Point, Microsoft Excel y tipo PDF.

La plataforma requiere autorizar el acceso a la cuenta de usuario en One Drive.

Las actividades con envios por medio de Office 365, permiten la carga de un archivo para la
presentacion de la tarea.

Cuando un archivo de Office 365 ha sido cargado como desarrollo a una actividad, los cambios
realizados posteriormente en el archivo de One Drive no se actualizaran en el envio realizado.

Si realizaste algan cambio en el archivo después de haber sido enviado al profesor, estos
cambios no se veran reflejados a menos que efecties un reenvio del archivo, que a su vez
generara un versionamiento en el SpeedGrader, por lo que el profesor tendra como ver cada uno
de los envios y los comentarios dejados a cada uno.

Ejemplo:

Primer envio
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Segundo envio
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Calificaciones es donde se almacena toda la informacion sobre el progreso que has tenido como
estudiante en el curso con los resultados en notas.

Lol
|

Calificaciones para Javier Lopez 1ot pumeicadine oo aifcarion s

Frjime farir b EERS
Sepmin pone i ST T
Total 3142% 3142 /100,00

De forma predeterminada, las calificaciones estan ordenadas cronoldogicamente por fecha de
entrega de la tarea. En el mend desplegable Organizador por [1], también se puede organizar por
Mddulo, Titulo o Grupo de tareas. Las tareas que no son parte de un médulo seran mostradas al final
de la lista de tareas en orden alfabético. Sin embargo, si los modulos o los grupos de tareas no son
usados en tu curso, no seran incluidos en las opciones de organizacion.

Puedes ver el nombre de la tarea [2], La fecha limite de entrega de la tarea [3], la etiqueta obtenida
con respecto a la fecha de entrega: si es tardia aparecera la etiqueta Tarde, si la tarea no es enviada
aparecera la etiqueta Faltante [4], el puntaje ganado [5] y el valor maximo posible a obtener en de
la actividad [6].



También puedes ver un icono en la columna de Puntaje [7] que indica el tipo de tarea que se ha
enviado y que aln no ha sido calificada por el profesor. Una vez que la actividad sea calificada, el
icono sera remplazado por una nota.

Si los maltiples periodos de calificacion estan habilitados en tu curso, puedes ver sus calificaciones
segin el periodo de calificacion [8]. De forma predeterminada, la pagina de calificaciones muestra
el periodo actual. Si una tarea no incluye la fecha limite de entrega, se mostrara como parte del
Gltimo periodo de calificacion. Cuando los periodos de calificacion son ponderados y seleccionas la
opcion Todos los periodos de calificacion, el panel lateral muestra las ponderaciones de cada
periodo de calificacion.

Puedes imprimir tus calificaciones [9].
Funcion éQué pasa si?

La pagina de calificaciones también te permite crear calificaciones hipotéticas utilizando la funcion
¢Qué pasa si?

Puedes hacer clic en cualquier campo de puntuacion y aproximar tu calificacion tanto para las
tareas calificadas como para las que no estan calificadas.

Evaluacion - Madulo 2 14 ol 2014 hiasta 14:00 | 15 100 v,
Evaluaciones

i Haga clic parz probar una calificacian diFereritE r

Esta funcién es una opcién para calificaciones hipotéticas, por lo que asignar una
nota diferente a una tarea ya calificada no modificara tu resultado en la actividad
o0 en la nota final del curso.

Ver comentarios
Si hay comentarios en la actividad, haz clic en el icono de Globo de didlogo para verlos []. Los

comentarios se organizan cronolégicamente [2]. Para cerrar los comentarios, haz clic en el enlace
Cerrar [3].

Foro de debate 0 LG »® v

Mo se recibio trabajo Crec, Teacherl], 22 feb 2014 en 1310

Mo hubo participacion Clec TeacherDl 22 feb 2014 en 13220




Si puedes ver los detalles de la puntuacion, haz clic en el icono de Check de verificacién [1]. Puedes
ver la puntuacion media, alta y baja de la clase [2].

El grafico de linea horizontal [3] se extiende desde el puntaje mas bajo (para cualquier estudiante
en el curso) hasta la puntuacion mas alta. En la linea mas gruesa, la caja blanca se extiende desde
el percentil 25 hasta el percentil 75 con la media marcada dentro de la caja blanca por una linea gris.
Su puntuacion aparece como un cuadro azul en este campo.

Solo veras detalles de la puntuacion si mas de cinco estudiantes han presentado esta tarea en el
curso. Si no puedes ver los detalles de la puntuacion, se debe a que menos de cinco estudiantes
han presentado la tarea.

Para cerrar los detalles de la puntuacion, haz clic en el enlace Cerrar [4].

Foro de debate - Mddulo 4 100% O::\J;

Informacién sobre el puntaje

Promedic: 55.2 Alta: 100 Baja: 0 [ 3 l 0

Barra lateral de opciones

El resumen de calificaciones muestra su calificacion total [I], te permite ver los detalles de las
calificaciones como comentarios y ribricas [2], visualizar la opcion Calcular basado sélo en las
tareas calificadas [3]. También aparece una descripcion de la funcion éQué pasa si? [4].

Segun el calculo de la calificacion para el curso, tu calificacion total puede aparecer como un valor
en puntos o como un porcentaje.



Total: 31.42% (F) @)
Mostrar todos |los detalles .

Los periodos de calificacion se

ponderan
Periodo de e
. B Ponderacion
calificacion
Primer corte 40%
Segundo corte &0%

Calcular basado solo en |as tarcas
calificadas

Usted puede ver sus calificaciones
segun e puntaje hipotético "qué pasa
si”, a fin de conocer como afectaran las
proximas tareas o las tareas
presentadas de nuevo. Usted puede
poner 3 prueba los puntajes de una
tarea que ya posea un puntaje o de
una tarea gue no se haya calificado
todavia.

Calcular basado solo en las tareas calificadas

La calificacion actual es calculada sumando las tareas calificadas segin su ponderacion en el
esquema de calificacion del curso. Esta calificacion es calculada aplicando el check en la casilla
Calcular basado sélo en las tareas calificadas [1].

La calificacion total se calcula sumando todas las tareas de acuerdo a su ponderacion en el
esquema de calificacion del curso (tanto en tareas calificadas como no calificadas). Para ver la
calificacion total, retira el check aplicado anteriormente en la casilla [2]. La calificacion en la parte
superior de la barra lateral reflejara tu calificacion actual.



Total: 91.67% (A-)

Mastrar todos los detalles

Los periodos de calificacion se
ponderan

Periodo de e
i Ponderacion
calificacion
Primer corte 40%
Segundo corte 60%
% Calcular basado solo en las tarcas
calificadas

Usted puede ver sus calificaciones
segun el puntaje hipotético "qué pasa
s5i", a fin de conocer como afectaran las
proximas tarcas o las tarcas
presentadas de nuevo. Usted puede
poner a prucba los puntajes de una
tarca qQue ya posca un puntaje o de
una tarea que no se haya calificado
todavia.

Total; 31.42% (F)

Mostrar todos los detalles

Los periodos de calificacion se
ponderan

Period

erio u’de Ponderacion
calificacion

Primer corte 40%

egundo corte 60%

" Calcular basado solo €n las tareas
calificadas

Usted puede ver sus calificaciones
segun el puntaje hipotético "qué pasa
si”, a fin de conocer cémo afectaran las
proximas tarcas o las tareas
prescntadas de nuevo. Usted puede
poner 3 prueba los puntajes de una
tarca que ya posea un puntaje o de
una tarea gue no se haya calificado
todavia.




Personas

En esta pagina puedes ver todas las personas que estan matriculadas en tu curso.

Para ingresar ve a la opcion Personas del panel de navegacion del curso.

Foros
Calificaciones
Personas
Paginas

Evaluaciones

En la pestafia Todos se mostrara toda la informacion sobre los usuarios en el curso.

Todos Grupos
Buscar personas Todas las funciones v
Nombre Seccidn ROL
g Anteect Al e AL Prueba AAA - Seccion 2 Profesor
il e Prueba AAA - Seccign 1 Profesar
Ctec Studentl4 Prueba AAA - Seccion 1 Alumno
. ctec stutdentDl Prueba AAA - Seccion 1 Alumno
a Carlos Rib=ira Preba AAA - Seccicn 2 AMlumno

lavee Prueba AAA - Seccion 2 Alumno



Busqueda y filtro de usuarios

La configuracion global incluye basqueda y filtro de los datos del usuario. Para buscar un usuario
especifico, utiliza el campo Buscar personas ingresando el nombre completo o una palabra clave.

En el menil desplegable Todas las funciones, podras realizar el filtro por rol, y se presentaran en
la lista todos loso usuarios asociados al rol seleccionado.

Todos

— Todas las funciones g v

Ver usuarios

Para cada usuario, la pagina Personas muestra:

Nombre o Seccion ’ ROL ‘

9 Kb Ao Prueba AAA - Seccion 2 Profesor
. 5 e Prueba AAA - Seccion 1 Profesor
Ciec Studentld Prusba AAA - Seccion 1 Alumno

Nombre de usuario [l].
Seccion [2]: Puede ser registrado en mas de una seccion.

Rol [3]: Perfil del usuario en el curso.



Conjuntos de grupos y grupos

Los grupos son como una version menor del curso y son usados como herramienta colaborativa en
el cual los estudiantes pueden trabajar juntos en proyectos y actividades de grupo.

Con Grupos, los estudiantes pueden:

Visualizar la lista de grupos a los cuales hacen parte.
Visitar el grupo de estudiantes.

Almacenar y compartir Archivos.

Iniciar un foro.

Enviar un mensaje.

Participar en la construccion de archivos de forma colaborativa con los demas miembros del grupo.

Visualizacion de Grupos para estudiantes

' ’ S + Grupo
s Grupos
’ ro colaporauvo a |
Grupo A 2 students

* Grupos de alumnos

Ensayo por grupos 2 students

» Grupos de Secciones

Grupo de Seccion 1 6 students



Al visitar el grupo seleccionado se presentara la siguiente pantalla.

Actividad reciente en Foro grupal 1 P

tor. tay Merpyes Becierhey memw e - . - . .
Sromemneme @
—— : s Bortros — T4 et arh Beeae b s 3 i

Men( del grupo

En el panel izquierdo se muestra un mend muy similar al del curso, sin embargo, este contiene soélo

las opciones a usar a nivel de grupo.

Anuncios
Paginas
Personas
Foros
Archivos
Conferencias

Colaboraciones

En Anuncios veras los anuncios publicados por ti o por otros usuarios del grupo. Tendras la opcion
de cerrar los comentarios a tu anuncio o eliminarlo.



Con la opcidn Paginas puedes crear una pagina con contenido (usando el editor de HTML).

Pl

TITULO DF LA PACIMA = FECHA DF CREACKOM LALTIMA EDeCIOMN

Desde Personas puedes verificar cuales son los usuarios que pertenecen al grupo y de ellos
quienes es el profesor.

Miembros del grupo Profesores y APs

En Foros puedes revisar los foros que el profesor o tus compaiieros han creado, asi como también
puedes proponer nuevos foros desde el boton + Debate.

Buscar titulo, texto o autor No leida Tareas ~+*Debatae £~
* Foros Ordenada por aciividad recicnle

Foro Grupal - Méadulo 3 - Foro grupal 1

fir] o
Dluma publicacion 2 mayo 2017 ﬂ
Bi Foro Grupal - Foro grupal 1 Ultima publicacién 5 abr 2017 =] ﬂ 0
+* Mo admite comentarios Oyulencde ipor aetividad neclents

Na hay foros gue mostrar en esta seccion

Desde Archivos veras los archivos asociados al grupo. Estos pueden ser envios con archivo
adjuntos a tareas grupales del equipo o documentos de apoyo cargados por los miembros del
grupo.



Buscar archivos Q { elementos seleccionados + Carpeta ﬂCﬂl‘ [
Ba

+ B Forogrupal 1 Fecha
i Nombre « Fecha creada Modificada por  Tamafio

» I Dispositivas moadificada

+ B Documentos de apayo h Dhisprosi|fvas 10 mayo 2017

h Documenios de apova 10 mayo 2017

& 15%de 52.4 MB utilizados Tados mis archivios

En Conferencias encontraras dos secciones:

Nuevas conferencias en donde se enlistaran las conferencias por iniciar.
Conferencias finalizadas las grabaciones o sesiones pasadas.

-+ Conferencia

* Muevas conferencias

Mo hay nuevas conferencias

+ Conferencias finalizadas

Mo hay conferencias finalizadas

Con la opcion Colaboraciones podras crear proyectos para trabajar de forma colaborativa con otros
usuarios del curso. Incluso en esta pagina encontraras las colaboraciones.



Colaboraciones Actuales
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Videos relacionados

Como participar en chats

Como participar en los foros

Como enviar actividades

Como enviar actividades con archivo adjunto

Conferencias
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