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GESTOR BIBLIOGRAFICO ZOTERO
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Zotero se compone de una aplicacion de escritorio, disponible para Mac, Windows, Linux e
10S, que permite gestionar nuestras referencias, y de un conector para los navegadores
Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge y Safari, que detecta y captura automaticamente
todo tipo de informacion bibliografica en la web.

También es posible utilizar Zotero como aplicacion en la nube, creandonos una cuenta en
Zotero.org. Si sincronizamos nuestro Zotero de escritorio con nuestra cuenta en la web,
podremos acceder a nuestras referencias bibliograficas desde cualquier ordenador.

Funcionalidades

- Multiplataforma.

- Capacidad de deteccion y captura de informacion bibliografica en la web.

- Conectores para diversos exploradores.

- Permite citar y crear bibliografias facilmente en Microsoft Office y LibreOffice.
- Adjunta PDF’s a las referencias bibliograficas.

- Version web y escritorio.

- Permite escanear y obtener metadatos de documentos RTF y PDF.

- Capacidad para compartir y colaborar en grupo.
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PASOS PARA UTILIZAR ZOTERO

I Paso # 1. Instalacion
La instalacion de Zotero constara de tres fases:
1. Ingresar a www.zotero.org o desde www.usanmarcos.ac.cr - Servicios - CRAI
Biblioteca - Plataformas virtuales - Herramientas de investigacion - Zotero (das click en
el logo).

1.I. Ingreso directo desde la pagina de Zotero:

< C & zotercorg G W a ¥ a D0

zotero Groups  Documentaton  Forums  Getlnvolved  Logln

Your personal
research assistant

Zotero is a free, easy-to-use tool to help you

collect, organize, annotate, cite, and share research.

Download

Available for Mac, Windows, Linu, and i0S

Just need to create a quick bibliography? Try ZoteroBib.

1.2. Ingreso desde la pagina de la USAM: n

C @ usanmarcosac.er

.1San Marcos Universidad Oferta Académica Servicios

Horarios y Calendarios Informacion sobre CRAI
| CRAI - Biblioteca MOOCS (Cursos Abiertos)

Extension y Accion Social Plataformas Virtuales

Servicios Docentes Investigacion

Revista RAI




Ingresas en
esta seccion y
le das clic al
logo de Zotero
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INVESTIGACION

1.3. Descarga de la aplicacion de escritorio

Your personal
research assistant

Zotero is a free, easy-to-use tool to help you
collect, organize, annotate, cite, and share research.

Available for Mac, Windows, Linux, and i0S

Just need to create a quick bibliography? Try ZoteroBib.

zotero

l UL Groups Documentation Forums — Get Invelved

o nlsads

Zotero 6 for Windows

Your personal research assistant

APA




Los plugins para Word, Google Docs y Libre Office se instalan junto con Zotero en nuestro
ordenador.

2. Instalacion de conector

El conector se integra a Chrome, Firefox, Edge o Safari segin el navegador que desees
utilizar.

Zotero Connector

Save to Zotero from your browser

Install Chrome Connector

Zotero Connectors automatically sense content

as you browss the web and zllow you to save it Da click aQUi Si
to Zotero with a single click. deseas el conector en

Zotero Connectors for other browsers e un naVegadOF distinto
a Google Chrome

. Zotero Connector S S IE e

@www.zotem‘org @ Destacado

Wk i 1991 (| Productividad | 4,000,000+ usuarios
Lo agregas al navegador
que elegiste

o,

. D ;Quieres instalar "Zotero Connector™?

Puede:

Leer y cambiar todos tus datos en todos los sitios web

Agregar extensicn Cancelar




Una vez instalado aparecera en la barra de herramientas del navegador, lo cual permitira
desde cualquier sitio web, catalogos de bibliotecas, repositorios institucionales, bases de
datos, etc. que contenga referencias capturarlas y almacenarlas en Mi biblioteca de
Zotero.
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Logo de Zotero para guardar los metadatos de pagina

web, el logo cambia segin el documento consultado.

NOTA: Para la instalacion es importante tener actualizado los navegadores con la Gltima
version, esto para evitar inconsistencias y seguir los pasos de instalacion segin el
navegador. Para este manual se utiliza el navegador Google Chrome.

3. Crear la cuenta web en Zotero
En www.zotero.org en la opcidon Register se llena el formulario con los datos que solicita.

Groups Documentation Forums Get Involved Log In Upgrade Storage

2

Registrese para crear
*— Register for a free account Forgot your password?
una nueva cuenta 9 goty P

Login

Username or Email

Passwaord

O Remember Me

Keep me signed in

Login to Zotero

Log in with OpenlD




Ofrece:
- 300MB de almacenamiento en linea.

- 100MB de almacenamiento para colecciones compartidas.

- Permite compartir bibliografia de manera piblica o privada, trabajar en grupo con otros
usuarios y crear redes con otros usuarios de Zotero.org

- Seguir a otros usuarios para recibir sus novedades
- Participar en grupos y compartir bibliografia de manera pablica o privada.
- Si desea mas espacio puede pagar por mas MB.

*Nota: La creacion de la cuenta web no es obligatorio, sin embargo, es una gran ventaja
para tener su informacion respaldada en la nube y accederla desde cualquier dispositivo.

I Paso # 2. Ajustar preferencias (antes de utilizar Zotero)

*Nota: si no desea utilizar la version web omita este paso.

2.1. Abrir Zotero, la version de escritorio.
Encontrara el icono
instalado en su escritorio

2.2. En Editar - Preferencias - Sincronizar, incluimos los datos de la cuenta de Zotero para
sincronizar la version escritorio con la version web.

z Mi biblioteca otero Preferencias de Zof =
Archivo r Herramientas Ayuda (H) v D %
v el -
(&) = Deshacer Ctrl+Z ﬁ h;;L - & | b General  Sincronizar / Buscar Exportar Citar Avanzadas
v Mi ki Rehacer Ctrl+5hift+7 Ajustes Restablecer
= M
Cortar Ctrl+X Sincronizande datos
!_' Ele Copiar Ctrl+ C Nembre de usuario: | ‘ Lrear cuenta
I[7 Ele . ;
.Ei Eegar Ctrl+W Contrasefia: ;Contrasefia perdida?
Pa ’

Eliminar Del Acerca de |3 sincronizacién

Configurar sincronizacién

Seleccionar todo Ctrl+ &

Buscar Ctrl+F
Busqueda avanzada Ctrl+Shift+F

Preferencias




En los campos incluimos los datos de la cuenta y clic en configurar sincronizacion y luego
OK.

Preferencias de Zotero bt
J
8 B O & X
General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Ajustes Restablecer

Sincronizando datos

MWombre de usuario:  stefpemol1 ‘ Desvincular cuenta...|

‘ Escoger bibliotecas... |

Sincronizar automdticamente

Sincronizar contenido de texto completo

Acerca de la sincronizacian

Sincronizacién de archivos
Sincronizar los archivos adjuntos en Mi biblioteca usando | Zotero w

Descargar archivos | en el momento de sincronizar V|

Sincronizar archivos adjuntos en bibliotecas de grupo usando el almacenamiento de Zotero

Descargar archivos | en el momento de sincronizar V|

Al utilizar el almacenamiento de Zotero, acepta estar obligado por sus términos v condiciones

oK | | Cancel || Hep

En Zotero escritorio clic en sincronizar.

O+ [rodos los campos y eti D v

De esta manera las dos versiones estan conectadas ya podra trabajar e incluir referencias
y automaticamente se sincronizan.




I Paso #3. Configurar formato de citacion
En la opcidn citar se escoge el estilo que se desea aplicar a nuestras citas y bibliografia
de forma predeterminada. En la Universidad San Marcos se utiliza las normas APA en su
séptima edicion.

Preferencias de fotero pod
o o
@ & O(E) ¥
General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Estilos Procesadores de texto

Gestor de estilos

Titulo Actualizado
American Chemical Society 12/11/2022 "
American Medical Association 11th edition 28/9/2022
Armerican Political Science Association 241172015
American Psychelogical Association 7th edition 13/5/2023

American Socciclegical Association Bth edition 19/2/2023

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 111272022

Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 31/3/2023

Chicago Manual of Style 17th edition (note) 31/3/2023

Cite Them Right 12th edition - Harvard 28/6/2022

Elsevier - Harvard (with titles) 227172019

IEEE 22/4/2023

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)  13/10/2022

Maodern Language Association Sth edition 24/4/2022

Blatiien DTN e

Obtener estilos adicionales... | =

Opciones de citas

[JIncluir las URLs de los articulos en las referencias

Cuando esta opcion esta deshabilitada, Zotero incluye URLs al citar articulos de revistas cientificas, revistas y peniadicos
dnicamente =i &l articule no tiene un rangoe de paginas especificada.

Herramientas

Editor de estilos ‘ | Vista previa de astilos

oK || e H Help |




I Paso #4. Interfaz de Zotero

Zotero se estructura en tres columnas con la barra de herramientas en la parte superior.

Columnas

2 Wi biblioteca - Zotero - X
Archiva (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)
B B~ e~ B & '| 4 O = Todos las campos y eti 5 v e
(& Mi biblioteca Titule Creader # Informacién  Notss Etiquetas Relacionado
[ Administracién de Empresas =¥ Administracion-de-Empresas.pdf E:
[ Innovacian =| Cambios causados por la pandemia por COVID-19 en la estrategia de mercadeo digital en pymes e... Arias et al. Tipo de elemente  Articulo de revista académica
[2) Mercadeo @ Disefio del plan de mercadeo digital para Medifarma drogueria en la ciudad de Popayan Arias Gordillo y Mufioz Narvéez Titulo Cambios causades por la
~ Mis publicaciones = Eveluacién de la mezcla de mercadeo digital en las platafermas de venta virtual de autoservicios e..  Henao y Chaves - pandemiz por COVID-19 en |2
77 Elementos duplicados = General Motors LAAM: estrategia mercadeo digital Martinez estrategia de mercadeo digital en
™ Elementos sin archivar = La ers del mercadeo digital Marin Frmes exportadoras de Costa
[ Papelera ~| Las TIC, factor de efectividad en la aplicacién del mercadea digital en negocios de retail Prada Ospina .
o ~ Autor Arias, Maria Laura...
~| Mercadeo digital Arévalo Acosta Auter Gut 5
A it itié i
= Mercadeo digital como herramienta de posicienamiente de las empresas colombianas. Una revisi..  Urbano-Carazo Hrer BUNSez Susan -
_ o . ~ Autor Faith-Vargas, Mar... = ®
=| Mercadeo digital para pymes en Bogota Romere -
Resumen

= Planeacion de mercadeo estratégico: técnicas de mercadeo tradicional vs técnicas de mercadeo di..,  Quintere y Paulin
Publicacion Innovar: Revista de ciencias

2 ;Qué es la innovacion? Centra Virtual de Aprendizaje
- administrativas y sociales
% Tema 3_ La administracion empresarial.pdf
Volumen 32
MNimero 26
Paginas 73-82
Fecha 2027 ¥

Serie

Titule de la serie
Texto de la serie
Abrev. de revista
Idioma

Dol

IS5M

Titulo corto

URL

Accedido

No hay etiquetas que mostrar Archivo
Posicién en archivo

Catalogo de biblioteca Google Scholar

| |:::‘ Signatura

- Columna izquierda: Mi biblioteca, junto con las carpetas que creamos segin nuestros
proyectos, temas, etc.

- Columna central: listado de referencias de Mi biblioteca (todas las referencias) o de las
distintas carpetas.

- Columna derecha: informacion y metadatos de una referencia especifica seleccionada en
la columna central.

Barra de herramientas

o @ O£ 3 d~

) £ ¥ Todos los campas yeti | & v [

1. Crear carpetas.

2. Crear grupos y fuentes RSS.

3. Crear referencias manualmente.

4. Agregar referencias por identificador.
5. Agregar notas.

6. Ahadir adjuntos.




7. Basqueda rapida.

8. Busqueda avanzada.

9. Localizar en CrossRef, Google Scholar, etc.
10. Sincronizar.

I Paso #5. Ahadir referencias

a. Existen diferentes formas de afadir referencias a Zotero:

- Directamente desde la web, a través de Zotero Connector.

- Aiadiendo PDFs y extrayendo sus metadatos.

- Utilizando un nimero normalizado (ISBN, DOI, PMID, arXiv ID).

- De forma manual.

*Nota: Aunque la mayor parte de la informacion bibliografica que captura Zotero es
correcta, siempre es aconsejable revisarla para corregir y/o agregar datos.

5.1. Agregar referencia por medio de Zotero Connector

Zotero Connector es una extension que conecta Zotero (debe estar abierto) y nuestro
navegador. Cuando Zotero detecta informacion bibliografica en la web, el conector detecta
el tipo de elemento (articulo, libro, pagina web, entre otros) que esta viendo. El conector
cambia de la Z a un icono diferente segin el tipo de elemento. Al pulsar sobre €l, guarda la

referencia en nuestra coleccion. Zotero también puede guardar el texto completo en PDF,
si lo encuentra disponible.

3 @ sinac.go.cr/ES/transprncia/Planificacin%20y%20Gestin%20BID/Ca.. & & 2 v = B S 0O A

En este caso el documento es un PDF, Zotero lo
reconoce, si doy clic en el icono de PDF se guarda
directamente en Zotero




& scholar.google.es/scholar?hl=es&as_sdt=0%2C5&q=innovacién+... G & @ w @* = 0O &

Si encuentra varias referencias en la web, el icono se transforma en una carpeta. Al pulsar
sobre ella, se abre una ventana para seleccionar aquellas que nos interesen.

com

nf @ Zotero ltem Selector = O *

1 Select which items you'd like to add to your library:

[ [LIBRO][B] La innovacion educativa
[]Perog Qué es la innovacion educativa?
[]Investigacion e innovacion educativa
[ [PDF][PDF] Modelo de innovacion educativa. Un marco para la formacion y el desarrollo de una cultura d|
[JILIBRO]B] Innovacion educativa y uso de las TIC

[][LIBRO][E] Fundamentos de la investigacion v |a innovacion educativa
[][PDF][FDF] Mapa de tendencias en Innovacion Educativa

PRSP - L ¥ L]

1
2| La practica de la innovacién educativa
o |[_] [PDF][PDF] Formacion de docentes para la innovacién educativa
3] Taller Diseminacién en Innovacion Educativa
1 3
1
4| Select Al |[ Deselect Al

AT - e adneaninn 3 AU - redalve ara

Guardando a | Mi biblioteca

rrEr— Una vez seleccionados los

Cicurrid un error Admiﬂistraﬁidn de EI'I'IpI'EEaS dOCUITI.entOS que deseaS
Google Scholarg | oo seleccionas la carpeta donde
pusde guardar 3| prarcadeo : se guardaran

mas informacion. Més,

5.2. PDF'S

Si tenemos en nuestro ordenador PDFs que queramos afadir a Zotero, basta con
arrastrarlos y soltarlos en la columna central del gestor. Zotero extraera automaticamente
los metadatos y creara las referencias bibliograficas.

5.3. Mediante identificador

Podemos agregar rapidamente referencias a Zotero introduciendo un namero normalizado
(ISBN, DOI, PMID o arXiv ID). Hacemos clic en el icono de la varita magica escribimos el
namero normalizado y Zotero automaticamente descargara y guardara la referencia
bibliografica.




@ - /é _é - ﬁ - | =Y
Titulo

= Adr. Introduzea los I1SBM, DOI, PMID o arXiv D' a ADS Bibcodes para afiadirlos a su biblioteca:
=| Car ||
2 N

5.4. De forma manual
Para incorporar manualmente una referencia a Zotero, hacemos clic en el icono "Nuevo

elemento”  Seleccionamos el tipo de documento que queremos afiadir en el mena
desplegable (la lista completa de tipos de elementos se encuentra en "Mas").

@~ A B~ £-| X

1 Articule de periodico
Articule de revista académica
Docurmnento por COVID-19 en la estrategia ¢
Libro para Medifarma drogueria en |
S T e 2o digital en las plataformas de»

_ ercadec digital
Enlazar al archivo...

ELTE B B plicacion del mercadec digital ¢

kas *

— Mercadeo digital como herramienta de posicionamiento de las em

Mercadeo digital para pymes en Bogota
Planeacion de mercadec estratégico: técnicas de mercadeo tradicic

= Qg es la innovacion?

En la columna de la derecha vamos introduciendo la informacion bibliografica.




b. Exportacion desde base de datos / Importacion a Zotero

Informacian

Etiquetas

Relacionado

Tipo de elemente  Articule de revista académica

Titulo de la serie

* Auter (apellide). (nomb...

Desde la mayoria de las bases de datos podemos exportar las referencias a Zotero. Para
esta base de datos la exportacion se realiza por medio de un archivo de salida. RIS, el cual

luego importaremos desde Zotero.

Ejemplo desde base de datos Fuente Académica Plus (localizada en EBSCOhost)

1. Elija un documento de su interés, al abrir el documento puede observar en el papel

derecho la barra de herramientas.

2. Seleccione la opcion de exportar.

Buscando: Fuente Académica Plus | Bases de datos

‘ administracion de operaciones

Blsgueda bdsica Blsqueds avanzada Historial de bisqueda

«Lista de resultados

Administracién de operaciones y su impacto en el desempefiio de las

Depurar busqueda 1de50 »

empresas.

Titulo alternativo:
Idioma:

- Autores:

Fuente:
Tipo de documento:

Palabras clave
proporcionadas per
el autor:

5 -

Operations management and its impact on the performance of companies

Spanish

Montejano Garcia, Salomén' smontej@coreo. uaa.mx
Lopez-Torres, Gabriela Citlalli’ gabriela lopez@edu.uaa.mx

Pérez Ramos, Marcelo de Jests' marceio. perez@edu.uaa.mx
Campos Garcia, Rocip Montserrat! mantserrat. campos@eduy. uaa.mx

Revista de Ciencias Sociales (13159518). ene-mar2021, Viol. 27 Issue 1, p112-126. 15p

Article

continuous improvement
materials management
Operative administration
performance

production confrol
Administracion de operaciones

CRAI

Herramientas

& Google

Drive
& OneDrive

~| Afadirala
carpeta

& mprimit
[54 Enviar

H Guardar

[ citar

[®) crear nota

Enlace
permanente




3. En la ventana que se despliega selecciona la primera opcion en formato. RIS y luego
guardar.

4Lista de resultados  Depurar busqueda 1de b0 »

= Export Manager| [[E™r=E | enviar

Numero de elementos que se guardan: 1

Guardar citas en un archivo formateado para:
@ Exportacion directa en formato RIS (es decir, CITAVI, EasyBib, EndNote, ProCite, Reference Manager, Zotero)

"y Software genérico de administracion bibliogréfica
"y Citas en formato XML

() Citas en formato BibTeX

"y Citas en formato MARC21

() Almacenar en RefWorks mediante Direct Export
"y Direct Export a EndMote Web

"y Direct Export a EasyBib

() Descargar CSV

iy Direct Export a NoodleTools

Guardar ‘ Cancelar ‘

4. Se descargara un archivo en formato RIS, el cual debera guardar en la computadora.

D delivery (1).rs ~

Con esto ya ha realizado la exportacion de las referencias que selecciono de la base de
datos. Ahora esta referencia debemos incluirla a Zotero (importar desde Zotero).

*Este procedimiento es el mismo para cualquiera de las bases de datos de EBSCOhost.
Importacion desde Zotero

5.Ingresa a tu cuenta de Zotero y en la opcion Archivo selecciona importar.




Importar s

z Mi biblicteca - Zotero

Archive (F)  Editar Ver Herramientas Ayuda (H) ;Desde dénde quieres importar?
Muevo elernento » @:Un archivo (BibTex, RIS, Zotero RDF, etc)
Mueva nota O Mendeley Reference Manager (Importacién en linea)

Mueva coleccian...
Cerrar Ctrl+ W

Ctrl+Shift+1
Importar desde el portapapeles  Ctrl+Shift+Alt+]
Exportar biblioteca...

Salida D_{] < Back Mext = | | Cancel |
Importar »
. “ L ; » Esteequipo * Descargas W & 2 Buscar en Descargas
Organizar = Mueva carpeta == = [H o
LS T,
- E Este equipo Mombre Estado Fecha de modificacién
> -k Descargas ~ Hay (3)
> Documentos | delivery (1) 12/6/2023 18:13
» [ Escritoric 12215107 12/6/2023 153:51
> [&] Imagenes Mis anotaciones (1) 12/6/2023 1547
> b Musica ~ La semana pasada (11)
> _,' Objetos 3D ,if] Zotero-6.0.26_setup (2) 10/6/2023 10:11
% m Videos @ Zotero-Logo.wine (3) 10/6/2023 0%:16
i CR-SIOLAP-415¢ Manual del Gestor Bibliografice Zotero ju... G/6/2023 1907
= ¢
& Gui ida-Turniti 6/ .57
» s Respaldo (D) GuiaRapida-Turnitin 9/6/2023 18:5
Manual del Gestor Biblicgrafice Zotero ju... 9/6/2023 13:26
» == Usam (\\192,163
[&] WhatsApp Image 2023-06-05 at 14.46.47 ... 6/6/2023 15:01
- T, ol [ B
Mombre de archivo: « | |All Files W
Abrir +Canu::v&:lar

Buscamos y seleccionamos

el archivo RIS y clic en abrir




Importar ' X Importar ' x

Opciones Importacién completada

[ Coloca colecciones y elementos importados en una nueva coleccién 1 elemente fue importado

Manejo de archivos
(®) Copiar archivos a la carpeta de almacenamiento Zotero

() Enlazar a archivos en ubicacian original

Los archivos enlazados no pueden ser sincronizados por Zotero.

< Back || MNext = |‘ Cancel | < Back ” Finish || Cancel |

. Mi biblioteca
. || Administracién de Empresas

|| delivery (1)

| Innovacién :
De esta manera las referencias se

|| Mercadeo han importado a Zotero.

Las referencias las encontrara en
“Mi biblioteca” en una carpeta delivery.

= Mis publicaciones

=7, Elernentos duplicados

e, . -
| Elementos sin archivar

3 Papelera

Ejemplo desde e-Libro
1. Busca el documento de ta interés y selecciona la opcion que dice obtener cita.
2. Sequido de esto selecciona la opcion Descargar Archivo RIS.

3. Los demas pasos por seguir son los mismos vistos en el ejemplo anterior.




FUNDAMENTOS x
DE MERCADEO Referencia bibliografica @

FORMATO:

APAT v

Forero Molina, S. C. (II.), Cruz Zubieta, C. L. & Enciso Granadoes, G. C. (2018).
Fundamentos de mercadeo.. Ecoe Ediciones.
hitps:/lelibro.net/esilc/usanmarcos/titulos/ 126543

Utilice Ctrl + C parz copiar

[ Leerenlinea Descargar Archivo RIS

59 Obtener cita

Cerrar

g4 Agregar a Estanteria

X Descargar a dispositivo

I Paso # 6. Crear una bibliografia

Se puede crear una bibliografia de una carpeta, o a partir de un elemento especifico.

A partir de una carpeta:
1. Clic derecho en la carpeta, Crear bibliografia.

pr——— e gty IR T SR TR TN LR LT \_Jll e

Mueva subcoleccian...
[ | Mercadeo -0
Mis publicar |7 Renombrar coleccion...

77 Elementosc [ 4 Borrar coleccidn...

< - .

Elementos < -\_]j Borrar coleccion y elementos...
-
| Papelera

f’ Exportar coleccion..,

:= (Crear bibliografia a partir del@

;E Generar un informe a partir de la coleccian...




2. -En la ventana que se despliega, elija el estilo de citacion preferido - Bibliografia -
Guardar como RTF (o la opcion que mas le convenga) y luego OK.

Crear cita/bibliografia .

Estilo de cita:

Armerican Chemical Society 2
American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) Tth edition

Armerican Socciological Association (ASA) 6th edition

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)

Chicago Manual of Style 17th edition (full note)

Chirann Banoal of Shele 17t aditinn (natel =

Gestionar estilos...

Idiczma: | Espaficl (Espafia) A
Modo de salida:

() Citas

(®) Bibliografia

Método de salida:

(@ Guardar como RTF

(") Guardar como HTML

(") Copiar al portapapeles

() Imprimir

Cancel

A partir de registros especificos:
1. Para crear la bibliografia de uno o varios registros; seleccionar los registros.

2. Clic derecho “Crear una bibliografia a partir de los elementos seleccionados” y seguir los
pasos anteriormente mencionados.

Titulo Creador &

Q Estrategias de innovacion y operatividad de Amazon Store para alcanzar la excelencia

Q FU g) Yer en linea
D -
-

Buscar PDFs disponibles

Afiadir a la coleccion ¥ -

Cuitar elementos de la coleccion... Ruta M

Mover elementos a la papelera...

Fusionar elementos...

.y
¥

Exportar elementos...

Crear una biblicgrafia a partir de los elementos...

A
1] S

Generar un informe a partir de los elementos...




I Paso #7. Integracion con Procesador de texto
Para insertar citas y bibliografias en nuestros documentos, debemos haber instalado
previamente el plugin para el procesador de texto que vayamos a utilizar. Este plugin esta
disponible para Word, Google Docs y LibreOffice, y se instala automaticamente junto con
Zotero en nuestro ordenador.

En Zotero escritorio; si el complemento para el procesador de texto no se instald, se puede
instalar en: Editar > Preferencias > Citar > Procesador de texto > Instalar complemento (para
Microsoft Word o Libre Office).

Preferencias de Zotere

Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

Deshacer Ctrl+Z % m %

General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas
Rehacer Ctrl+5hift+ 7
Cortar Ctrl+X ]

Microsoft Word

QDpiar Ctrl+C El complemento Micreseft Weord no esta actualmente instalado.
Copiar cita Ctrl+Shift+A | Instalar complemento Microsoft Word | Seleccionas el
Copiar bibliografia  Ctrl+Shift+C LibreOffice complemento
PEQEF Ctrl+V El complemento LibreOffice no esta actualmente instalade. que ocupas
- : instalar
Eliminar Del | Instalar cormnplemento LibreOffice |
el Inar fro Ctrl+A [T Usar el cuadro de didlogo clasico Afadir cita
Buscar Ctrl+F

Basqueda avanzada Ctrl+5Shift+F

Preferencias

oK || Tl || Help




I Paso #8. Insertar citas desde Word

Correspondencia Revisar Vista Ayuda
En la barra de herramientas de Word podemos
ver el complemento instalado.

1. Para insertar una cita mientras estamos escribiendo nuestro documento, nos colocamos
en el lugar del texto donde la queremos insertar y pulsamos en "Add/Edit Citation".

Autoguardado (@ ) O ©~0) = GLIA P
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio
H? 'I:fj Document Preferences
Z 4 Refresh

Add/Edit i Insert

Zotero

Zotero nos ofrece dos posibilidades para insertar las citas:

Vista rapida: Permite buscar por nombres de los autores, titulo del item, titulo del libro
(en el caso de los capitulos), editorial, afio, nombre de la revista, entre otros.
(Henao & Chaves, 2020)

z.r

~  Mantener las fuentes ordenadas

Vista clasica

Vista clasica: Se visualizan los documentos como los tenemos en la biblioteca, debemos
seleccionar el o los documentos que necesitamos citar.

Anadir/Editar cita X

2~ Todos los campos y eti

A Mi biblioteca Titulo Creador &
[ 126543 (1) =| Cambios causados por la pandemia por COVID-19 en la estrategia de mercadeo digital en...  Arias et al,
=) Administracion de Empr... & Disefio del plan de mercadeo digital para Medifarma droguernia en la ciudad de Popayan Arias Gordillo y Mufioz Marviez
[ delivery (1) =| Evaluacién de la mezcla de mercadeo digital en las plataformas de venta virtual de autose...  Henao y Chaves L
[ Innovacién =| General Motors LAAM: estrategia mercadeo digital Martinez
[ Mercadeo = La era del mercadeo digital Marin
—| Mis publicaciones =| Las TIC, factor de efectividad en |a aplicacién del mercadeo digital en negocios de retail Prada Ospina
| Elementos sin archivar | Mercadeo digital Arévalo Acosta

=| Mercadeo digital como herramienta de posicionamiento de las empresas colombianas, U...  Urbano-Carazo

= Mercadeo digital para pymes en Bogota Romero L

=| Planeacién de mercadeo estratégico: técnicas de mercadeo tradicional vs técnicas de mer.. Quintero y Paulin

| Aca debemos digitar la
paginacion utilizada al
realizar las citas en caso

| Maostrar editor... | | Fuentes muiltiples... de ser necesarlo oK

Prefijo: | pigina | |

Sufijo: | | [ Omitir autor




I Paso #9. Insertar y editar bibliografias en Word
Una vez que hayamos terminado de insertar todas las citas, nos colocamos al final del
documento y pulsamos la opcion "Add/Edit Bibliography”. De este modo, nos aparecera la
bibliografia en el estilo elegido.

'I:fj Document Preferences
L | [A Refresh

Insert .
Note o3 Unlink Citations

Zotero

Arias, M. L. )., Gutiérrez, S. A., & Faith-Vargas, M. (2022). Cambios causados por la

pandemia por COVID-19 en la estrategia de mercadeo digital en pymes

exportadoras de Costa Rica. innovar: Revista de ciencias administrativas y sociales, La bibliografia se
crea automaticamente

32(86), 75-88. segin el formato elegido,
en este caso fue APA 7

Marin, |. G. (2015). La era del mercadeo digital. Debates IESA, XX (1).

Urbano-Carazo, M. I. (2022). Mercadeo digital como herramienta de posicionamiento de

las empresas colombianas. Una revision de la literatura. Revista cientifica anfibios,

5(2), 72-86.

Pulsando en "Add/Edit Bibliography", se abrira la ventana de edicion, en la que podemos
editar referencias bibliograficas, aiadir referencias adicionales o eliminar referencias
citadas.

Google Docs
Cuando instalamos el conector de Zotero para Chrome, se instala también el plugin para
Google Docs. Funciona igual que el plugin para Word.

Documento sin titulo
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Extensiones Zotero Ayuda

Q & ¢ @ A § 100% ~ Textonor.. ~ | Arial -/ -[n]+ B 1 U A2 c.;.g@
o lloto T I P P R I LU I I P e P L I L O L O P T O e T

fif
1




I Paso #10. Zotero en la Web

Para accesar a Zotero Web lo ejecutamos desde www.zotero.org e ingresamos con el
usuario y contrasefia previamente establecidos.

Web Library Groups Documentation Forums Get Involved stefpemo0

- My Library: Se encuentran todas las referencias que hemos incluido en “My biblioteca”
de Zotero. Esta se sincroniza de forma automatica con la version de escritorio.

- Groups: Se pueden crear grupos para compartir los registros con otros usuarios.

- People: Permite localizar personas por disciplina y acceder a su biblioteca, si la han
adquirido.

- Documentation: Proporciona todos los manuales, guias sobre el funcionamiento de
Zotero.

- Forums: Foros donde se puede obtener ayuda sobre el funcionamiento de Zotero.

-Get Involved: Informacion de interés para los usuarios que deseen un mayor
involucramiento con la aplicacion.

-Nombre de usuario: una vez que se inicia sesion podras ver ti nombre de usuario.
Upgrade storage: opciones para comprar mas espacio de almacenamiento en Zotero Web.
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